
在聊天介面，點選[立即開會]按鈕

若老師已對課程建立好團隊，則可於團隊內發起線上
會議，發起後團隊內的成員都會收到此通知，是更為
方便的發起方式。



若是之後才要進行的會議，
則點此[排程會議]按鈕

若是立即召開的線上
會議，則可點此[立
即開會]按鈕，馬上
建立線上會議。

可設定會議主題文字



設定會議主題文字

設定會議起訖時間

提供會議相關說明
文字內容

召集人就是會議
發起人

填寫後點選[排程]



會議排程後，團隊內的成員就會收到這樣的通知。

會議排程後，召集人及
團隊成員也會收到會議
的通知信件。



點選會議排程訊息後，
使用者會看到右側的
畫面，可點選[加入] 進
入線上會議。

若為召集人則可對該
會議修改設定或會議
選項，甚至取消會議。


