
若要查詢Forms上的點名狀況，可先登入Office365介面，接著點選Forms。

若在Office365主畫面沒看到Forms，
則可點選[所有應用程式]，在裡面尋
找Forms功能。



進入Forms管理頁面，可於我的表單項目下依照設定
的表單名稱找到相關項目。



點選進入後，選擇該表單上方回應項目，即可看到目
前已簽到的人數統計。

1.老師可觀看最完整
的簽到資訊，包含簽
到的時間記錄。

2.老師可迅速的查閱目
前簽到的紀錄，此處僅
會顯示簽到者姓名。


