
老師於同步教學過程，可採用Forms問卷進行點名。
首先須先於同步教學過程中切換至訊息模式，並點選
訊息列下方的擴充功能。



開啟擴充功能後找到Forms選項，如未出現於選項中，
可直接於搜尋列打入關鍵字直接搜尋。



開啟Forms功能後，依序
完成以下動作。

一、於問題項目內輸入當
週日期及課程名稱

二、於選項1內輸入簽到

三、點選選項2後方的垃圾
桶功能將選項2移除

四、確認後點選下一頁



點選下一頁後可預覽問卷
發布的模式，如有需修改
部分可點選編輯回到上一
步驟進行修改。

如確認無誤即可點選傳送。



完成後所有與會者皆可在
會議聊天區中看到簽到投
票的項目。

老師可請學生點選簽到並
提交投票，即可完成該課
堂的點名。


