
1  

 

將學生加入教學群組-基礎版 
逐筆輸入名單 

建立團隊 

步驟 1 選取 [ 團隊 ]，並點選 [ 加入或建立團隊 ]。 

 

步驟 2 點選 [ 建立一個團隊 ] 圖示中 [ 建立團隊 ]。 
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步驟 3 選取左上方的 [ 班級 ] 類型。 

 

步驟 4 輸入班級名稱，下一步。 
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加入名單 

步驟 1 輸入學生”學號”，按 [ 新增 ]，直至名單完成。 

 

 

說明：也可輸入姓名，不過會有同名同姓的狀況，這時就必須再確認學號，因此建議直接

輸入學號。 

步驟 2 名單完成，按  關閉 。 

 

步驟 3 建立完成。 
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