
• 檔案功能提供檢視及管理個人的檔案，包含曾
經點選的分享檔案、下載檔案及個人OneDrive
內的檔案等。



最近檔案列表會顯示近期在聊天室或團隊內點選過的檔案，若是Office
類的檔案，點選後都可直接在Teams內觀看、編輯。



Teams檔案列表會顯示跨頻道建立或編輯的檔案，若是Office類的檔案，
點選後都可直接在Teams內觀看、編輯。



下載檔案列表會顯示曾經從聊天室窗內下載過的檔案，點選[開啟下載資
料夾]按鈕，會開啟本機電腦的檔案下載存放資料存。



OneDrive檔案列表會顯示個人放置於OneDrive上的檔案列表，由於每
人於OneDrive上都有1TB雲端空間可用，因此建議檔案可先上傳至
OneDrive後再將檔案分享給其他使用者。


