
問題：如何提供無帳號學生加入 Teams 團隊服

務？？ 

Ans：無帳號學生並無本校學號，因此只能透過申請微軟帳

號方式，以來賓身分加入團隊。 

申請微軟帳號有兩種方式，一個是透過現有的任意信箱進

行申請，或直接申請微軟的信箱作為微軟帳號 

總之，如要提供給無帳號學生使用本校的 Teams 服務，則

需要： 

(1) 學生自行取得微軟帳號 

(2) 提供微軟帳號給授課教師 

(3) 授課教師將學生微軟帳號加入團隊 

 

備註： 

一、如原本已有 hotmail.com 或 outlook.com 帳號則已有

微軟帳號，學生可提供該帳號即可，不需再申請 

二、微軟帳號來賓身分僅能提供團隊功能，無法提供後續

Stream 錄製影片之觀看，如需提供學生使用，則需透過下

載或其他方式進行。 

  



如何申請微軟帳號(使用其他信箱作為帳號) 

一、前往微軟官方首頁 

 

二、點選官網右上方人頭按鈕 

 



三、點選立即建立新帳戶 

 
 

四、建立帳戶項目，可使用任意一個目前已使用的信箱(如 Gmail)

做為您的微軟帳號，填入該信箱即可 

 

 



五、輸入該微軟帳號的密碼 

 

 

六、輸入您的姓名資訊 

 



七、輸入您的生日資訊 

 

八、您會在做為微軟帳號的信箱中收到微軟發出的認證信，將該信

件內的驗證碼填入後點選下一步 

 



九、輸入驗證碼後點選下一步 

 

 

 

 

 

十、完成後跳回微軟首頁並為登入狀態，完成微軟帳號建立 

  



如何申請微軟帳號(使用新信箱作為帳號) 

一、前往微軟官方首頁 

 

二、點選官網右上方人頭按鈕 

 



三、點選立即建立新帳戶 

 
 

 

四、點選取得新的電子郵件地址 

 

 

 

 

 



五、建立帳戶項目頁面，輸入您想要的帳號名稱，並可任選後方的

域名，完成後點選下一步 

 

 

六、輸入您新建的微軟帳號所需要的密碼 

 



七、輸入驗證碼後點選下一步 

 

 

 

八、完成後跳回微軟首頁並為登入狀態，完成微軟帳號建立 

  



如何讓學生使用微軟帳號加入本校 Teams 服務 

一、請教師統一收集學生建立的微軟帳號 

二、教師開立團隊後，點選團隊名稱的其他選項功能，選擇其中的

新增成員 

 

 
 

二、於學生項目下輸入學生提供的微軟帳號，輸入完成後點選下方

的將 OOO@XXX.XXX 新增為來賓 

 



三、確認輸入學生完成後點選右方新增按鈕 

 

 

四、完成學生建立，點選右下角關閉即可 

 

 

五、學生可使用微軟帳號登入 Teams 軟體，登入完成後即可進入被

新增的團隊中 


